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Asunto: Formulacidén y seguimiento Plan dé Mejoramiento
Cordial y atento saludo

En atencién al correo remitido, referente a las observaciones realizadas al Plan
de Mejoramiento de la Gestién Documental, me permito informar que se
efectuaron los ajustes correspondientes, reformulando las acciones con el fin de
dar cumplimiento a los lineamientos establecidos para la Convalidacién de las
Tablas de Retenciéon Documental (TRD).

El nuevo documento se encuentra actualizado garantizando una programacion
de actividades que contribuyan al logro del objetivo institucional.

Atentamente,

obs { he |
FERNANDO NICOLAS ORTIZ DIA ULEY CUASAPUD
ALMACENISTA COORDINACION DE ARCHIVO
UNIMOS S.AES. P UNIMOS S.AE.S. P
Anexos: i Soporte

Revisado por: Fernando Nlcolas Ortiz Sanchez -Almacenista.
Elaborado por dinacién de Archivo
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FORMULACION Y SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO

& ipiales

Fecha suscripcion del Plan:

28 de Octubre del 2025

No. de Auditeria:

Unidad Auditable: icrocssc, pian, srograna,

LrOyelo, €10

Archivo

Area / Dependencia:

Responsable del Plan:

Diana Zuley Cuasapud lrua

Cargo: Coordinadora de Archivo

PLAN DE MEJORAMIENTO

: 4 £ - TIEMPO PROGRAMADO
N DESCRIPCION DEL HALLAZGO / ~ ACCIONES DE MEJORA A IMPLEMENTAR RESPONSABLE (S) :
. OBSERVACION (Correctivas y/o Preventivas) FECHA FECHA
5 INICIAL: FINAL
Actudlizar formato Unico de Inventario Documental Coordinacién de Ssep25 30-s6p-25
No se cuenta coninventario  |feniendo en cuenta el acuerdo 001 del 2024. Archivo P P
1 documental actudlizado en
FUID. Actudlizar y mantener vigente el inventario documental |Coordinacion de Esapi% SEmardE
en el FUID. Archivo P
Presencia de varios rétulos w5 :
. S Implementar un plan de rotulacién estandarizado de : 53
2 deteriorados o ilegibles, lo que expedientes y cajas. Actualizar los rétulos segin TRD Coordinaciorde S-sep-25 30-mar-26
dificulta la identificacién de y . Archivo
. . vigente.
series y subseries documentales.
Existen documentos N P 5 o
p < Implementar cajas de archivo normalizadas, garantizar . L.
amacenados sin cajas o en e Coordinacion de .
3 7 : H su adecuado rotulado y establecer un control periédico . S-sep-25 30-dic-25
cajas abiertas/deterioradas, o L Archivo
N . del estado de conservacion.
que incrementa el riesgo de
Se evidencian limitadas
capacitaciones al personal en | Capacitaciones sobre gestion documental y Coordinacién de
4 materia de gestion documental, |conservacién, incluyendo induccién/reinduccién a Arehivo 5-sep-25 30-dic-26
lo que afecta la apropiacién de |funcionarios.
los lineamientos.
Alafecha no se encuenira
relacion de fransferencics Implementar un cronograma de transferencias Coordinacién de
5  |primarias de documentos de primarias, capacitar a las dependencias y registrar Archivo 5-sep-25 30-mar-26
gestion al archivo central segin |actas de entrega-recepcién.
lo establecido en lgs TRD
No existen evidencias
documentales de la ejecucion | Disefiar un programa de conservacidn preventiva con Coordinacién de
é de acciones de conservacién  |cronograma, registros fotogrdéficos y actas de Archivo 5-sep-25 30-dic-25
preventiva (impieza, control actividades redlizadas.
ambiental)
T TS e e T O T O O T OV e e O e U oS TS
fundamentales, cada una con objetivos especificos:
1. Diagnéstico integral de archivo " .
e o . G
= Objetivo: identificar el estado actual de la gestién Arc.;c;\rs:amén e 30-dic-25
documental, verificar la vigencia de las TRD existentes y
conocer la produccién real de documentos por cada
Las Tablas de Retencion dependencia.
DOCUmenfOI “’RD)‘ no hcn Sido Z. ACTUONZOCIOIMTTECTICTO e 1AOs TRU
convalidadas por el Consejo | © Obietivo: Ajustgr las TRD para que se dlineen con la Coordinacién de
Territorial de Archivos, lo que | €structura orgénica actual de la entidad y su Arehive 25-mar-26
7 limita su validez legal y la produccion documental real. 5-sep-25
correcta aplicacion de los 3. Aprobacion miermnd y vaiaacion
procesos archivisticos de » Objetivo: Obtener la aprobacién formal e institucional | Coordinacién de 200126
transferencia, disposicién final y [de las TRD actualizadas. Archivo g
valoracion documental. - Rermim arie er COTBe]0 Telonar a8 ATCTIVOS [CTAT
° Objetivo: Lograr la validacion técnica y legal de las Coordinacién de 20528
TRD por parte del CTA. Archivo no
5. Socidlizacion e implementacién
» Objetivo: Asegurar que todo el personal de la entidad |Coordinacién de 15 27
aplique correctamente las TRD. Archivo RSk

EVALUACION DE LA EFECTIVIDAD DEL PLAN DE MEJORAMIENTO:

EVALUACION CUALITATIVA DEL PLAN DE MEJORAMIENTO:
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FERNANDO NICOLAS ORTIZ SANCHEZ

ALMACENISTA GENERAL

FIRMA JEFE DE DEPENDENCIA

COORDINACION DE ARCHIVO




